REGULAMIN
KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI
PANSTWOWE]J WYZSZEJ SZKOLY TEATRALNE]
IM. LUDWIKA SOLSKIEGO
W KRAKOWIE

Rozdz. 1. INFORMACJE OGOLNE

Biblioteka Pafistwowej Wyzszej Szkoty Teatralnej w Krakowie spetnia zadania naukowe,
dydaktyczne i1 ustugowe okreslone w Prawie o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r.
(Dz. U. z dnia 30 sierpnia 2005 r. z p6Zniejszymi zmianami) oraz w Statucie Uczelni.
Biblioteka stanowi podstawe¢ jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni, petni
funkcje ogélnodostepnej biblioteki naukowej o specjalizacji teatrologicznej oraz osrodka
informacji o dzialalnosci artystycznej 1 naukowej, jest ogniwem ogdlnokrajowe;j sieci
bibliotecznej 1 wymiany informacji naukowe;.

Rozdz. 2 . FUNKCJE I ZADANIA BIBLIOTEKI

Do zadan Biblioteki PWST nalezy gromadzenie, opracowanie, przechowywanie

1 udostgpnianie zbioréw bibliotecznych. Zbiory te sa udostgpniane przede wszystkim
pracownikom i studentom PWST oraz osobom i instytucjom pragnacym skorzystaé
z jej zbioréw na warunkach okreslonych przez Regulamin.

Do zadan szczeg6towych Biblioteki nalezy:

* organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej szkoty przez odpowiedni
dobér i uzupetnianie, fachowe opracowanie, wlasciwe przechowywanie
1 udostegpnianie zbioréw,

* dziatalno$¢ informacyjna, a takze prace dokumentacyjne o zyciu i dokonaniach
artystycznych pedagogéw, studentéw 1 absolwentow, umozliwiajace jak najszersze
wykorzystanie zbioréw Biblioteki oraz uzyskanie informacji o dokumentach spoza
zasobu Biblioteki,

* wspdtudziat w ksztalceniu i wychowywaniu miodziezy studiujacej przez
przysposobienie biblioteczne, prowadzenie instruktarzu z zakresu podstaw
informacji naukowej oraz upowszechnianie czytelnictwa,
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* prowadzenie szkolen bibliotecznych dla studentéw PWST, studentéw
bibliotekoznawstwa (praktyki zawodowe) oraz bibliotekarzy (staze zawodowe),

* prowadzenie platformy internetowej ,,Wirtualna Skene”

* wspotpraca z Bibliotekami pracujacymi w systemie VTLS/Virtua w kraju i za
granica,

* wspoétpraca z placowkami badawczymi, osSrodkami dokumentacji i innymi
instytucjami w dziedzinie specjalnosci szkoly — stuzaca rozwojowi badan
naukowych i zastosowaniu wiedzy do potrzeb praktyki,

* podejmowanie innych dzialan wynikajacych z przynaleznosci do krajowej sieci
bibliotecznej,

* prowadzenie dzialalnosci administracyjnej zwiazanej z funkcjonowaniem
biblioteki jako catosci

3. UDOSTEPNIANIE

Udostepnianie zbioréw odbywa si¢ w Bibliotece przy ul. Straszewskiego 22.

Godziny otwarcia Biblioteki podawane sa w biezacych ogloszeniach.

Zbiory Biblioteki udostgpniane sa:
* prezencyjnie tj. na miejscu w czytelni
* poprzez wypozyczenie indywidualne
* poprzez wypozyczenie migdzybiblioteczne
* poprzez sie¢ komputerowa

Do korzystania z Biblioteki uprawnieni sa:

e pracownicy PWST

* studenci PWST

e pracownicy i studenci innych uczelni Krakowa, posiadajacych podpisana z PWST
umoweg o wzajemnosci udostgpniania

absolwenci PWST, byli pracownicy dydaktyczni PWST i pracownicy teatréw
* nauczyciele 1 uczniowie szko6t Srednich

Uzytkownicy maja prawo do korzystania z zasobéw biblioteki, uzyskania informacji
o zbiorach i zasadach ich udostgpniania oraz pomocy ze strony pracownikéw
biblioteki w zakresie poszukiwania informacji.

Biblioteka jest skomputeryzowana, posiada sie¢ komputerowa, komputerowe katalogi
oraz wlasng stronc WWW,
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Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkéw uméw
licencyjnych oraz praw autorskich.

Uzytkownicy ponosza petng odpowiedzialnos¢ materialng za zagubienie lub
uszkodzenie wtasnosci biblioteczne;.

O formie rekompensaty za zagubienie lub uszkodzenie mienia bibliotecznego
decyduje Biblioteka.

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki PWST jest bezptatne, poza wniesieniem oplaty za
karte biblioteczna. Wysokos¢ optaty ustalana jest odrgbna decyzja Rektora i stanowi
zalacznik do Regulaminu.

Warunkiem korzystania z Biblioteki jest zarejestrowanie karty bibliotecznej, badz
elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS) w komputerowym systemie
bibliotecznym. Od uzytkownikéw wymagane jest podpisanie zobowiazania
przestrzegania Regulaminu Biblioteki 1 wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych w programie ewidencji komputerowe;.

Procedura zapisu:

e w chwili zapisu kazda osoba powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty,

e dodatkowo studenci w chwili zapisu (i prolongaty konta) winni okazaé indeks
z aktualnym wpisem na biezacy rok akademicki; natomiast osoby nie bedace
pracownikami PWST, zaswiadczenie o zatrudnieniu ; w przypadku braku statego
zatrudnienia istnieje mozliwos$¢ wypozyczenia za kaucja, ktérej wysokos¢ ustala
Rektor odrebng decyzja,

e przy wpisie zostaje wbita do indeksu pieczatka informujaca o otwarciu konta w
Bibliotece PWST na dany rok akademicki; piecze¢ t¢ nalezy kasowaé z koicem
kazdego roku akademickiego, po zwrocie ksiazek do Biblioteki (jest to niezbgdne
do zaliczenia roku 1 wpisu na kolejny rok akademicki),

e przy zapisie wymagane jest podpisanie oSwiadczenia — zgody na przetwarzanie
danych osobowych uzytkownika w bazie ewidencji uzytkownikéw Biblioteki,

e po dokonaniu zapisu, kazdemu wypozyczajacemu nie posiadajacemu
elektronicznej legitymacji studenckiej, zostaje wydana identyfikacyjna karta
biblioteczna a nastgpnie zatozone konto w programie ewidencji komputerowe;j,

e konto elektroniczne, moze zosta¢ zalozone réwniez w oparciu o ELS, posiadajaca
kod kreskowy,

e Biblioteka pobiera optaty za karte biblioteczna 1 prolongatg konta; wysokos¢ optat
okresla osobny dokument.



Rozdz. 4 . KORZYSTANIE Z CZYTELNI

1. Prawo do korzystania z czytelni maja wszyscy uzytkownicy, ktérzy zarejestrowali
karte, badZ ELS w bibliotecznym systemie komputerowym.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ jednorazowego skorzystania z czytelni, przez osoby nie
bedace uzytkownikami biblioteki PWST, po przedstawieniu dowodu tozsamosci i
zarejestrowaniu w systemie komputerowym, nie czg¢sciej jednak niz raz w semestrze.

3. Po wejsciu do czytelni uzytkownik zobowiazany jest:

* wpisac si¢ do ksiggi odwiedzin

* oddac¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi kartg biblioteczna, albo ELS
* pozostawi¢ we wskazanym miejscu odziez wierzchnia

» zglosi¢ bibliotekarzowi przyniesione wlasne materiaty

4. Materialy z ksiggozbioréw podrgcznych czytelni uzytkownik moze wybieraé
samodzielnie.

5. Do czytelni mozna zamawiac takze materiaty z magazynu.

6. Czytelnik zobowiazany jest szanowac¢ udostgpnione mu materiaty biblioteczne oraz
zglasza¢ zauwazone braki i uszkodzenia.

7. Materialéw bibliotecznych udostgpnionych prezencyjnie nie wolno wynosié poza
czytelnie. W wyjatkowych sytuacjach czytelnik, po uprzednim wypetnieniu rewersu,
moze uzyskac zgode dyzurujacego bibliotekarza na wypozyczenie materialéw poza
czytelnig.

8. W pomieszczeniu czytelni zabronione jest gloSne zachowanie i rozmowy, spozywanie
positkéw oraz korzystanie z telefonéw komérkowych.

9. W czytelni mozna korzystaé z zasobow elektronicznych dostgpnych ze stanowisk

komputerowych Biblioteki PWST, lub wiasnego sprzgtu komputerowego.

Rozdz. 5 . KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1. Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych w czytelni maja uzytkownicy,
ktorzy zarejestrowali kartg biblioteczna, badz ELS w bibliotecznym systemie
komputerowym (identyfikacja uzytkownika).
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. Niezarejestrowani uzytkownicy biblioteki maja prawo do korzystania ze stanowisk

komputerowych ogdlnie dostgpnych (katalogi).

Uzytkownicy moga wykorzystywaé komputery wytacznie w celach naukowych,
informacyjnych 1 edukacyjnych. Pracownicy biblioteki maja prawo kontrolowac
czynnoSci wykonywane przez uzytkownika na komputerze.

. Zabronione jest wykonywanie czynnosci naruszajacych prawa autorskie twércéw lub

dystrybutoréw oprogramowania i danych.

Nieupowazniony dostep do sieci lokalnej i1 globalnej, instalowanie innych programéw
1 dokonywanie zmian w konfiguracji oprogramowania jest zabronione.

Niedopuszczalne jest wykorzystywanie komputeréw w celach zarobkowych oraz do
tworzenia, gromadzenia, prezentowania lub rozpowszechniania materialéw o tresci

obrazajacej uczucia innych.

Pierwszenstwo w korzystaniu ze stanowisk komputerowych maja pracownicy
i studenci PWST, a w dalszej kolejnosci inni uzytkownicy.

Limit czasu pracy na stanowiskach komputerowych wynosi:
* jednorazowy — 1 godzina

6 . KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

. Prawo wypozyczania materialéw bibliotecznych na zewnatrz posiadaja uzytkownicy,

ktorzy zarejestrowali kartg biblioteczna, badz ELS w systemie komputerowym oraz
otrzymali odpowiednie uprawnienia.

. Rejestracja konta bibliotecznego odbywa si¢ na podstawie dokumentéw okreslonych

dla poszczegdlnych grup uzytkownikéw.

Rejestracja powoduje nadanie statusu uzytkownika biblioteki, okreslajacego
odpowiednie uprawnienia 1 termin waznos$ci konta.

Uprawnienia uzytkownikéw i okresy wypozyczen:



UZYTKOWNICY | DOKUMENTY | WAZNOSC LIMIT OKRES
POTRZEBNE | KONTA KSIAZEK | WYPOZYCZE-
DO ZAPISU NIA
Pracownicy PWST | Dowdd osobisty | Rok 20 90 dni
akademicki
Studenci PWST Dowdd osobisty | Rok 10 30 dni
+ indeks akademicki
Pracownicy innych | Dowdd osobisty | Rok 3 30 dni
uczelni + zaswiadczenie | akademicki
o zatrudnieniu
Studenci innych Dowdd osobisty | Semestr 2 14 dni
uczelni + indeks akademicki
Absolwenci Dow6d osobisty | Rok 5 30 dni
PWST + zaswiadczenie | kalendarzowy
o zatrudnieniu
(ew. kaucja)
Byli pracownicy Dowdd osobisty | Rok 3 30 dni
PWST kalendarzowy
Nauczyciele i Dowod osobisty | Rok 0 0
uczniowie szkot lub legitymacja | akademicki
Srednich szkolna
Instytucje Oswiadczenie Rok 3 30 dni
instytucji kalendarzowy

Po uptywie terminu waznosci konto nalezy prolongowaé, co wymaga wczesniejszego

uregulowania naleznosci za przetrzymanie lub zagubienie ksiazki.

5. Wypozyczajac zaméwiona ksiazke czytelnik jest zobowiazany podpisa¢ odpowiedni

rewers.

6. Wypozyczone ksiazki nalezy zwraca¢ w terminie lub prolongowac.

7. Czytelnikowi przystuguje prawo do prolongaty terminu zwrotu ksiazek, o ile nie sa

one wczesniej zarezerwowane 1 nie czeka na nie inny czytelnik.

8. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu ksiazki, Biblioteka nalicza ustalona

oplatg za przetrzymanie. Wysokos¢ oplaty ustala Rektor odrebna decyzja, stanowiaca

zalacznik do regulaminu.

9. Z chwilg przekroczenia terminu zwrotu ksigzek, konto czytelnika moze zostaé

zablokowane do momentu uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki.
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W przypadku stwierdzenia zniszczenia ksiazki lub dotaczonego do niej dodatku
(podkreslenia, adnotacje, zaplamienia, uszkodzenia mechaniczne, braki stron itp.),
odpowiedzialno$¢ ponosi czytelnik, ktdry te ksiazke wypozyczat jako ostatni.

Aby uniknaé odpowiedzialnos$ci za juz istniejace uszkodzenia uzytkownik
zobowiazany jest zgtosi¢ dyzurujace bibliotekarzowi wszelkie zauwazone szkody w
wypozyczonych dzietach.

W przypadku zniszczenia/zagubienia ksiazki lub dotaczonego do ksiazki dodatku,
czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ kompletny egzemplarz tego samego tytutu lub
inng ksiazke wskazana przez Biblioteke.

Poza obreb Biblioteki nie wypozycza sig:

* materialow z ksiggozbioréw podrecznych,

* prac magisterskich, doktorskich i kwalifikacyjnych,

* egzemplarzy archiwalnych,

* wydawnictw albumowych,

* zbioréw specjalnych (afiszy, programow teatralnych, fotografii)

* czasopism (poza tytutami prenumerowanymi w ilosci wigkszej niz
1 egzemplarz)

Pedagodzy PWST maja prawo wypozyczania powyzszych zbioréw na zajecia
dydaktyczne odbywajace si¢ w gmachu Uczelni.

Biblioteka wypozycza studentom 1 pracownikom PWST zbiory audiowizualne
(zarejestrowane filmy i spektakle teatralne) do wykorzystania w procesie naukowym
1 dydaktycznym, w iloSci maksymalnie 2 szt., na czas nie dtuzszy niz 5 dni.

Warunkiem uzyskania wpisu do indeksu na kolejny rok studiéw jest zwrot
wypozyczonych materialéw do biblioteki oraz ewentualne uiszczenie optat za
przetrzymane egzemplarze.

Przed otrzymaniem dyplomu lub Swiadectwa odejscia, studenci musza uzyskaé na
karcie obiegowej wydanej przez Dziat Nauczania, pieczatke stwierdzajaca
uregulowanie wszystkich zalegtosci w stosunku do Biblioteki.

Rozdz. 7. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNE]

1.

W drodze wypozyczen migdzybibliotecznych sprowadza si¢ z bibliotek krajowych
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i zagranicznych materialy biblioteczne, ktérych nie posiadaja inne krakowskie
biblioteki.

Z dziet sprowadzonych w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych mozna korzystaé
wylacznie w czytelni.

Wypozyczanie migdzybiblioteczne odbywa sig na prawach wzajemnosci, przy czym
biblioteka wypozyczajaca ponosi odpowiedzialnos$¢ za catos¢ wypozyczonych
materialéw (od momentu ich wystania) oraz za przestrzeganie regulaminu

1 specjalnych zyczen biblioteki — wiasciciela wypozyczonych materiatow.

8 . POSTANOWIENIA KONCOWE

. Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do zapoznania si¢ z treScia niniejszego

regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Zabrania si¢ wnoszenia na teren Biblioteki przedmiotéw mogacych zagrozic¢
bezpieczefistwu jej uzytkownikéw, personelu oraz zbiorow.

Dane osobowe gromadzone w Bibliotece PWST sg przetwarzane wylacznie do celow
okreslonych w Ustawie o bibliotekach i Prawie o szkolnictwie wyzszym.

Dane osobowe podlegaja ochronie zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych.
Pracownikéw Biblioteki obowiazuje zakaz udzielania informacji o danych osobowych
uzytkownikéw biblioteki.

Rozstrzygnigcie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu
lezy w kompetencji Kierownika Biblioteki. Od decyzji Kierownika przystuguje prawo

odwotania do Rektora PWST.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 X 2006 r. Jednoczes$nie traci moc
Regulamin z dnia 7 V 1995 r.

Opracowata: Zatwierdzit:

Ewelina Poraj-Chlebowska prof. Jerzy Stuhr
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